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Oznaceni a uvozovaci text polozky

Obsah polozky

1. Nazev

Uvede se Uplny nazev povinného subjektu bez pouZiti zkratek.

2. Dlvod a zplsob zalozeni

Uvede se dlivod a zplsob zaloZeni povinného subjektu, véetné podminek a princip(, za kterych
vykonava svoji ¢innost.

Uvede se jako textova informace nebo hypertextovym odkazem na internetové stranky s pfislusnymi
informacemi. Jako textova informace se vzdy uvede zfizovatel povinného subjektu, nadfizeny organ
povinného subjektu, pfipadné dalSi nadfizené organy povinného subjektu, pokud se lisi pfimé vedeni
od metodického.

3. Organizacni struktura

Uvede se popis vnitfni organizacni struktury povinného subjektu.

Uvede se jako textova informace, schéma nebo hypertextovym odkazem na internetové stranky s
prislusnymi informacemi, v€etné dalSich informaci o organizac¢nich utvarech povinného subjektu,
napfiklad odborech a oddélenich.

4. Kontaktni spojeni

Uvedou se kontaktni udaje povinného subjektu.

Dale se uvedou kontaktni idaje jednotlivych organizacnich utvar(i nebo Ufadoven s upfesriujicimi
informacemi.

4.1 Kontaktni postovni adresa

Uvede se strukturovana kontaktni adresa povinného subjektu uréena k doru€ovani postovnich zasilek.
Pokud povinny subjekt pouziva vice kontaktnich postovnich adres, uvedou se i dalSi upfesnujici
informace o Ucelu jejich pouziti; na prvnim misté se uvede adresa sidla, k niz se jako ucel pouziti uvede
,Sidlo".

Adresa se uvede ve strukture

a) oznaceni adresata, pokud se li§i od nazvu povinného subjektu uvedeného v polozce 1,

b) nazev ulice, €islo popisné nebo evidenéni a Cislo orientani véetné dodatku, pfitom &islo orientacni
se uvede za Cislo popisné a oddéli se lomitkem,

c) nazev casti obce, v Praze nazev katastralniho uzemi,

d) postovni smérovaci Cislo pfidélené povinnému subjektu nebo adresni posté a nazev adresni posty.

V pfipadé, Ze se jako kontaktni poStovni adresa pouziva postovni pfihradka, uvede se adresa ve
struktufe

a) oznaceni adresata, pokud se liSi od nazvu povinného subjektu uvedeného v polozce 1,

b) udaj ,postovni pfihradka“ nebo jiny obdobny udaj doplnény €islem pfihradky,

¢) postovni smérovaci Cislo pfidélené povinnému subjektu nebo adresni posté a nazev adresni posty.

Uvedeni adresy v poZzadované struktufe Ize nahradit uvedenim hypertextového odkazu na detail
adresniho mista v zakladnim registru uzemni identifikace, adres a nemovitosti.

4.2 Adresa ufadovny pro osobni
navstévu

Uvedou se adresy vSech ufadoven povinného subjektu uréenych pro osobni navstévu.

Adresa se uvede ve struktuie

a) oznaceni ufadovny, pokud se liSi od nazvu povinného subjektu uvedeného v bodé 1,

b) nazev ulice, Cislo popisné nebo evidencni a Cislo orientacni véetné dodatku, pfitom Cislo orientani
se uvede za Cislo popisné a oddéli se lomitkem,

c) nazev casti obce, v Praze nazev katastralniho tuzemi,

d) postovni smérovaci Cislo a nazev obce, v Praze se za nazvem obce uvede Cislo méstského obvodu.

Uvedeni adresy v poZzadované struktuie |Ize nahradit uvedenim hypertextového odkazu na detail
adresniho mista v zakladnim registru uzemni identifikace, adres a nemovitosti.

4.3 Ufedni hodiny

Uvedou se ufedni hodiny vSech ufadoven povinného subjektu ur€enych pro osobni navstévu.

Uvede se jako textova informace nebo hypertextovym odkazem na internetové stranky s pfislusnymi
informacemi.

4.4 Telefonni Cisla

Uvedou se telefonni &isla povinného subjektu, jeho organizaénich utvar(i a Uradoven.

Telefonni Cisla se uvedou s mezinarodni pfedvolbou. Vnitini linka (bez provolby) se uvede za lomitkem.

4.5 Adresa internetovych stranek

Uvede se elektronicka adresa oficialnich internetovych stranek povinného subjektu.

Uvede se hypertextovym odkazem.

4.6 Adresa podatelny

Uvede se adresa podatelny pro doru¢ovani dokumentu v listinné podobé, ktera je souc¢asné adresou
pro doru¢ovani dokumentu v elektronické podobé doru¢ovanych na technickych nosicich dat.




Uvede se jako textova informace nebo hypertextovym odkazem na internetové stranky s pfislusnymi
informacemi.

Dale se uvede prehled technickych nosicl dat, na kterych povinny subjekt pfijima dokumenty v
elektronické podobé.

Pokud povinny subjekt pouZiva vice podatelen, uvedou se informace o Ucelu jejich pouziti.

4.7 Elektronicka adresa podatelny

Uvede se elektronicka adresa podatelny povinného subjektu, kterou je adresa elektronické posty (e-
mailova adresa).

Uvede se jako textova informace nebo hypertextovym odkazem na internetové stranky s pfisluSnymi
informacemi.

Dale se uvedou dal$i elektronické adresy povinného subjektu s informaci o Ucelu jejich pouZiti.

4.8 Datova schranka

Uvede se identifikator datové schranky povinného subjektu.

Dale se uvedou identifikatory dalSich datovych schranek s uvedenim ucelu pouziti téchto datovych
schranek.

5. Pfipadné platby Ize poukazat

Uvede se ucet u poskytovatele platebnich sluzeb pro vSechny v tvahu pfipadajici platby od vefejnosti
ve prospéch povinného subjektu, a to ve strukture &islo uctu v€éetné pfipadného predcisli, kod
poskytovatele platebnich sluzeb, uc€el platby a symboly platby, pokud jsou pfi platbé pozadovany,
zejména konstantni symbol, variabilni symbol a specificky symbol.

Uvede se jako textova informace nebo hypertextovym odkazem na internetové stranky s pfislusnymi
informacemi.

Dale se uvedou informace o jinych zplsobech platby, pokud jsou umoznény.

6.1CO

Uvede se identifikaCni Cislo povinného subjektu podle zakona o zakladnich registrech.

7. Platce dané z pfidané hodnoty

Uvede se danové identifikacni €islo povinného subjektu, pokud je povinny subjekt platcem dané z
pridané hodnoty. Pokud povinny subjekt neni platcem dané z pfidané hodnoty, uvede se tato
skute€nost.

8. Dokumenty

8.1 Seznamy hlavnich dokumentu

Uvedou se seznamy hlavnich dokumentl povinného subjektu koncepéni, strategické a programové
povahy, které mohou byt podle zdkona o svobodném pfistupu k informacim poskytnuty.

8.2 Rozpocet

Uvedou se udaje o rozpoctu povinného subjektu v aktualnim a uplynulém roce a o jeho zménach.
Uvede se oznaceni rozpoc&tu nebo jeho zmény s uvedenim data vydani, oznaenim osoby nebo
organu, ktera rozpocet schvalila nebo vydala, a celkové planované pfijmy a vydaje povinného subjektu.

Uvede se jako textova informace. Jsou-li rozpoCet nebo jeho zmény zvefejnény na internetovych
strankach, Ize udaje uvést hypertextovym odkazem na tyto internetové stranky.

9. Zadosti o informace

Uvede se misto a zplsob, jak ziskat pfislusné informace.

Uvede se jako textova informace nebo hypertextovym odkazem na internetové stranky s pfislusnymi
informacemi.

10. Pfijem podani a podnétli

Uvede se misto a zpUsob, kde Ize podat Zadost nebo stiznost, pfedloZit navrh, podnét nebo jiné
dozadani anebo obdrzet rozhodnuti o pravech a povinnostech osob.

Uvede se jako textova informace nebo hypertextovym odkazem na postup zverejnény Ministerstvem
vnitra na portalu verejné spravy v podobé popisu Ukond organu vefejné moci vedeného v zakladnim
registru agend, organu vefejné moci, soukromopravnich uzivatelt Udaju a nékterych prav a povinnosti.

11. Pfedpisy

11.1 NejdulezitéjSi pouzivané
predpisy

stanovuji pravo zadat informace a povinnost poskytovat informace nebo které upravuji dalSi prava
ob¢an(l ve vztahu k povinnému subjektu.

Dale se uvede, kde a kdy jsou tyto pfedpisy pfistupné k nahlédnuti.

Uvede se jako doprovodna popisna textova informace s hypertextovymi odkazy na internetové stranky
obsahujici text predpisu.

11.2 Vydané pravni predpisy

Uvede se prehled pravnich predpisli vydanych v ramci vécné plsobnosti povinného subjektu.

Uvede se jako doprovodna popisna textova informace s hypertextovymi odkazy na internetové stranky
obsahujici text predpisu.

12. Uhrady za poskytovani informaci

12.1 Sazebnik uhrad za poskytovani
informaci

Uvede se sazebnik uhrad za poskytovani informaci povinnym subjektem a s tim spojenych sluzeb.




Uvede se jako textova informace nebo hypertextovym odkazem na internetové stranky s pfislusnymi
informacemi.

12.2 Rozhodnuti nadfizeného organu
o vySi thrad za poskytnuti informaci

Uvedou se rozhodnuti o vysi uhrad vydana podle zakona o svobodném pfistupu k informacim v pfipadé
stiznosti. Tato rozhodnuti se uvadéji nejméné za 2 roky.

Uvede se jako textova informace nebo hypertextovym odkazem na internetové stranky s pfislusnymi
informacemi.

13. Licenéni smlouvy

13.1 Vzory licenénich smluv

Uvedou se vzory licen¢nich smluv podle zakona o svobodném pfistupu k informacim, pokud jsou k
poskytovani informaci povinnym subjektem potfebné.

Vzory licen¢nich smluv se uvedou v takové formé, aby mohly byt Zadatelem o informaci pfizplisobeny
konkrétni Zadosti a pouZity jako navrh na uzavfeni licenéni smlouvy, a to i s moznosti dalkového
pristupu.

13.2 Vyhradni licence

Uvedou se licenéni smlouvy upravujici vyhradni licence poskytnuté povinnym subjektem podle zakona
o svobodném pfistupu k informacim.

Uvede se jako textové informace nebo hypertextovym odkazem na internetové stranky s pfislusnymi
informacemi.

14. Vyro¢ni zprava podle zakona o
svobodném pfistupu k informacim

Uvede se vyro¢ni zprava povinného subjektu o jeho ¢innosti v oblasti poskytovani informaci podle
zakona o svobodném pfistupu k informacim.

Uvede se jako textova informace nebo hypertextovym odkazem na internetové stranky s pfisluSnymi
informacemi.




